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	采购需求
	一、项目概述
	★二、采购项目标的清单
	★三、服务内容及要求
	（一）酒店服务
	1.客房预订服务：满足至少≥180人同时入住，可根据需要提供相应房型（单间/标间），并包含早餐服务。
	2.会议厅租用服务（主厅）：会议厅（主厅）面积≥600㎡，层高≥4.5m，厅内有LED屏、音箱、话筒
	3.会议厅租用服务（小厅）：会议厅（小厅）面积≥180㎡，层高≥3.5m，厅内有LED屏、音箱、话筒
	4.餐饮服务：提供满足≥180人同时就餐的会议专属就餐厅，菜单需提前3天以上由采购人审定；严格执行食
	5.茶歇服务：提供会议茶歇，菜单需提前3天以上由采购人审定；严格执行食品安全相关法律法规，提供安全、
	6.氛围营造场地服务：在酒店入口、大厅、通道等主要位置提供用于摆放主视觉桁架、道旗、指示牌的场地（不
	（二）活动印刷品
	1.帆布手提袋：≥200套，尺寸：≥40（高）×35（宽）×5（厚）cm。
	2.会议手册：≥200本，尺寸：≥210mmx297mm，封面≥250g铜版纸彩色单面覆哑膜，内页≥
	3.校企对接活动流程单：≥200份，尺寸：≥210mmx297mm，≥100g粉纸单面。
	4.各类证件:≥250个；其中嘉宾证≥200个，工作证≥50个，尺寸7cm×10cm，PVC磨砂UV
	5.会议徽章:≥200套，≥60mm，金属UV套印，木质盒子激光雕刻。
	6.会议三角桌牌:≥200个，≥210mm×285mm户内写真裱KT板覆哑膜，开槽粘贴。
	7.接站牌:≥4套，≥400mm×600mm户内写真裱KT板覆哑膜，配伸缩杆。
	8.信签纸:≥600张，≥210mm×285mm，120g双胶纸彩色印刷。
	9.餐券:≥600张，≥100g粉纸彩色打印。
	10.演讲台包装:户内写真裱KT板覆哑膜，开槽粘贴,桌花（鲜花）。
	11.主持人物料：
	11.1话筒夹≥2套，户内写真裱KT板覆哑膜；
	11.2题词卡≥5张，户内写真裱KT板覆哑膜。
	（三）会务服务
	1.主视觉设计及活动涉及的延展设计：本次活动所有物料延伸，根据本场主视觉进行延伸设计，确保设计美观度
	2.氛围营造搭建：
	2.1主视觉桁架(酒店大堂):1个U型桁架:≥4.4×8m；
	2.2签到处桁架:1个U型桁架:≥4.4×8m；
	2.3主视觉桁架(会议厅序厅):1个U型桁架:≥4.4×8m；
	2.5横幅：≥10条，≥0.6m×8m，彩色丝印。
	3.礼仪服务：校企对接活动现场礼仪≥4名。
	4.现场服务：接机接站、签到接待、会议现场各安排服务人员≥5名。
	5.摄影摄像服务：≥1个高清相机（含设备及工作人员）进行照片拍摄；≥1个固定机位收集会议流程视频，≥
	6.签字笔：≥260支，0.5mm签字笔。
	7.瓶装水：≥20件，≥348ml×24瓶装小瓶饮用水。
	8.应急保障用品：一次性雨衣≥200件；急救药箱≥1套（包含括碘伏、酒精、生理盐水、纱布、绷带、创可
	（四）交通服务
	1.小型汽车服务：提供接送机、接送站和保障活动所需的轿车、商务车，趟次服务及包车服务，≥3台中级轿车
	2.大型客车服务：提供接送机、接送站和保障活动所需的大型客车，包车服务，包车服务，≥5台49座大巴，
	四、商务要求


